	
	«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Заступник міського голови з питань                                                                                   діяльності виконавчих органів ради                              

____________________ Ю.М. Сіроух                                                     

 «_27__»_______09_________ 2021
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги

ПЕРЕВЕДЕННЯ НЕЖИЛИХ ПРИМІЩЕНЬ (БУДИНКІВ) У ЖИЛІ 

__________________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури Южноукраїнської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Дружби Народів, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки суб’єкта надання адміністративної послуги
	                  (05136) 5-79-70, (05136) 2-53-08

E-mail: yucnap@i.ua       yu.mk.ua

(05136) 5-55-85

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	пп. 2 п «а», пп. 9 п. «б» ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	_________

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	____________

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Южноукраїнської міської ради від 28.03.2013 №879 «Про затвердження Порядку  переведення жилих будинків і приміщень (квартир) у нежилі та переведення нежилих будинків і приміщень у жилі в місті Южноукраїнську»  

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	З метою поліпшення житлових умов 



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я міського голови.

2. копія документу, який підтверджує право власності замовника на нежиле приміщення;

3. копія технічного паспорту приміщення, виконаного спеціалізованою організацією;

4. пропозиції у формі ескізного проекту по переобладнанню нежилого приміщення у жиле (у разі необхідності);

5. для фізичної особи – копія паспорту (1, 2 стор., реєстрація) та копія ідентифікаційного номеру;

6. письмова згода співвласників приміщення, яке планується перевести з нежитлового фонду у житловий;

7. копія доручення уповноваженої особи, засвідченого нотаріально (при необхідності).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з пакетом документів подається  адміністратору, після чого адміністратор реєструє її та передає документи до відділу містобудування та архітектури Южноукраїнської міської ради.



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно


	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	На чергове засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради згідно її плану роботи, дотримуючись ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»  

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У поданих документах виявлені явно неправдиві відомості.

2. Відсутність повного пакету необхідних документів. 

3. Невідповідності нормам чинного законодавства України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради про переведення нежилого приміщення (будинку) в жиле або обґрунтована відмова. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто або за дорученням уповноваженої особи, засвідченого нотаріально.


*також до інформаційної картки додається форма заяви. 

Заступник начальника відділу містобудування та
архітектури Южноукраїнської міської ради 



                  Х.В. Ічанська
Зразок згоди  повнолітніх співвласників приміщення 


Я, Іванов Іван Іванович, надаю свою згоду на переведення прим. №24 по проспекту Леніна, 24 з нежилого фонду до жилого з метою влаштування жилої квартири. 

___________________________                                                  _____________________________ 

      (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                                       (підпис)

____ _______________ 20___ року 

Міському голові

_____________________________________________

                                  (ПІБ)

_____________________________________________

                                                                                                    (прізвище, ім’я  та по батькові власника приміщення)

_____________________________________________

(місце проживання,)

_____________________________________________

                            (номер телефону)

ЗАЯВА 


Прошу Вас надати згоду на переведення з нежилого фонду до жилого приміщення, розташованого за адресою: ___________________________________________________,           з метою ____________________________________________________________________________ 
                   (цільове призначення приміщення та орієнтовні характеристики приміщення) __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Перелік документів, що додаються:

1. копія документу, який підтверджує право власності замовника на нежиле приміщення;

2. копія технічного паспорту приміщення, виконаного спеціалізованою організацією;

3. пропозиції у формі ескізного проекту по переобладнанню нежилого приміщення у жиле

                                                                                                                          (у разі необхідності);

4. для фізичної особи – копія паспорту та копія ідентифікаційного номеру;

5. письмова згода співвласників приміщення, яке планується перевести з нежитлового фонду 
                                                                                                                              у житловий;

6. копія доручення уповноваженої особи, засвідченого нотаріально (при необхідності).

 «_______»___________________ 20___                                      ___________________________










                                       (підпис) 

Зареєстровано в ЦНАП ____________ 202___за № ______

________________________________________________

                 (ПІБ адміністратора, підпис)

ЗРАЗОК




          Міському голові Онуфрієнку В.В.
________________________________________
Іванова_Івана Івановича________________   _
(прізвище, ім’я  та по батькові власника приміщення)

м. Южноукраїнськ, пр. Миру, 12, кв. 8___       _
(місце проживання)

               067 111 2211

___________
                            (номер телефону)

ЗАЯВА 

Прошу Вас надати згоду на переведення з нежилого фонду до жилого приміщення, розташованого за адресою:     м. Южноукраїнськ, бул. Шкільний, 6, прим. 20,    з метою 
проживання в квартирі, загальна площа - 48 кв.м.___________________________________
________________________________________________________________________________

  (цільове призначення приміщення та орієнтовні характеристики приміщення)
Перелік документів, що додаються:

1. копія документу, який підтверджує право власності замовника на нежиле приміщення;

2. копія технічного паспорту приміщення, виконаного спеціалізованою організацією;

3. пропозиції у формі ескізного проекту по переобладнанню нежилого приміщення у жиле

4. (у разі необхідності);

5. для фізичної особи – копія паспорту (1, 2 стор., реєстрація) та копія ідентифікаційного     номеру;
6. письмова згода співвласників приміщення, яке планується перевести з нежитлового фонду у житловий;

7. копія доручення уповноваженої особи, засвідченого нотаріально (при необхідності).

«_______»_______________________ 202___                     ___________________________










 
              (підпис) 
Зареєстровано в ЦНАП ____________ 202___за № ______

________________________________________________

                 (ПІБ адміністратора, підпис)

