
Зразок оформлення звернення, відповідно до 

Закону України «Про звернення громадян» 

 

 
Секретарю міської ради 

Кравченку Д.В. 

 

(прізвище, ім’я, по-батькові заявника) 
повністю 

(адреса та телефон заявника, 

соціальний статус) 

 

 

 

 

Заява 

 
 

Звернення пишеться в довільній формі, де викладено суть порушеного 

питання, зауваження, пропозиції чи скарги, прохання чи вимоги. 

 
 

Для повного та об’єктивного вирішення питання рекомендується додати 

до звернення копії відповідних документів, у разі їх наявності. 

 
 

Додатки: 

1. (вказати перелік долучених документів) на 1 арк. в 1 прим. 

2. … 
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