 Пояснювальна  записка  до паспорту архівного відділу Южноукраїнської  міської  ради   Миколаївської  області    на  01.01.2024
1.Будівлі  та  приміщення.
1.1. Відповідно до рішення  Господарського суду  Миколаївської області від 18.05.2021 року по справі № 915/1119/20 та  після зняття з балансу комунальної власності будівлі, де розміщався в прилаштованих приміщеннях архівний  відділ, з 01 червня 2023 року  його переміщено в комунальну адміністративну будівлю служби комунального господарства Южноукраїнської міської ради ( колишній будинок побуту «Чайка») , 1 поверх  по вул. Європейська,23.
1.2. У переміщених приміщеннях  позавідомчої  охорони  немає. 
1.3.Після переміщення архівного відділу сховища та робочі кімнати не обладнанні  охоронною сигналізацією. Будівля в яку переміщений архівний відділ охороняється   в нічні та  вихідні  часи  черговим  комунальної служби господарства Южноукраїнської міської ради. 
1.4.Після переміщення архівного відділу сховища та робочі кімнати тимчасово  не обладнані  протипожежною сигналізацією. 
1.5. Об'єм  архівосховищ  після переміщення у  пристосовані  приміщення  збільшився  на 158, 20 куб.м. та складає  - 322, 23 куб.м.
1.6. Площа  архівосховищ  після переміщення  у  пристосовані  приміщення збільшилася на 23, 79 кв.м. та складає - 87,09  кв.м.

1.8. Місткість  приміщень  архівосховищ  після переміщення  збільшилася на  3тис. од.зб., та складає  - 20 тис. од.зб.

1.9. Після переміщення  кількість  архівосховищ в архівному  відділі  не змінилася і складає  3  сховища .

1.10. Після переміщення сховища не обладнані охоронною сигналізацією. Будівля в яку  переміщений архівний відділ охороняється  в нічні та вихідні часи черговим комунальної служби господарства  Южноукраїнської  міської  ради. 

1.11.Після  переміщення в сховищах  тимчасово  не  встановлена  автоматична система пожежегасіння.  

1.12. В 3 сховищах  після переміщення  не  працює  система  кондиціювання та  вентиляції   повітря.

1.13.
Протяжність стелажного обладнання після переміщення не змінилася - 245,65 пог.м., в т.ч.: 
-. 42,00 п.м. ( постійного  зберігання);

- 105,75 п.м. з кадрових питань ( особового складу);

- 97,90 п.м. з кадрових питань ( особового складу ).
1.13.1. Ступінь заповнення стелажного обладнання після переміщення : 100 % п/зб; 100%  та  100% о/с. 
1.14. В  архівному  відділі  після переміщення відсутнє окреме приміщення  для зберігання облікових документів.
1.15.В архівному відділі після переміщення  зменшилась кількість робочих кімнат на 2 одиниці  площею  на  4,5 кв.м. та  їх  кількість складається з 1  робочої  кімнати  площею  26,6 кв.м.
1.16. Після переміщення,  приміщення архівного відділу доукомплектовано  вогнегасниками в кількості 3 штуки, загальна кількість яких складає – 7 штук:  
- архівосховища  - 5  штук, 

- робоче  приміщення -1 штука;

- читальна зала -1штука. 
1.17. В архівному відділі після переміщення є читальна  зала  яка зменшилася   на 2 посадочних місця і площею на 0,56 кв.м. Читальна зала має 10 посадочних місць  загальною  площею 15,54 кв.м.
1.19.  Форма   власності  на  переміщені  приміщення   архівного  відділу -  комунальна

1.22. Архівний  відділ  після переміщення  орендує  в 1  будівлі  прилаштовані приміщення,  у   них   сховищ  -3 ,  робочих  кімнат -2.   

1.22.1. Площа  приміщень  після переміщення  в  орендованій  будівлі  складає:  

-  площа   архівосховищ - 87,09 кв.м.;

-  площа  робочих  кімнат -42,14 кв.м.

2.
Види  і  обсяг  документів.
2.1.   На 1 січня 2023 року  в  архівному відділі  налічувався 31 фонд - 2894 од.зб. з  паперовою основою. Протягом звітного періоду надійшло 314 од.зб. від однієї частини фонду. 
         На 1 січня 2024 року  в  архівному  відділі  налічується 31 фонд - 3208 од.зб. документів  з  паперовою  основою. 
2.1.1. Управлінські документи.
2.1.1.1.На 1 січня 2023 року в архівному відділі  налічувався 31 фонд. Протягом 2023 року надійшли документи  частини одного фонду.
         На 1 січня 2024 року  в  архівному  відділі налічується  31 фонд.

         На 1 січня 2023 року  в  архівному  відділі  налічувалось 12 фондів періоду незалежності ( фондів, фондоутворювачі  яких  почали діяльність  з  січня 1992 року). Протягом  2023 року  нового фонду періоду незалежності не надійшло.
          На 1 січня 2024 року  в  архівному  відділі  налічується  12 фондів  періоду  незалежності.
2.1.1.2.
На 1 січня 2023 року  в  архівному  відділі  налічувалось 2894 од..зб. управлінських
документів. Протягом звітного періоду прийнято 314 од.зб. управлінських документів.  
         На 1 січня 2024 року  в  архівному відділі  налічується _3208 од.зб. управлінських  документів.

           На 1 січня 2023 року в  архівному  відділі налічувалось 1428 од.зб. управлінських документів періоду незалежності. У звітному періоді надійшло 314 од.зб. управлінських  документів  однієї  частини фонду періоду незалежності.
           На 1 січня 2024 року в  архівному  відділі налічується _1742 од.зб. управлінських документів  періоду  незалежності.

2.1.1.3.
Усі  од.зб., в тому числі  періоду незалежності внесені до описів.
2.1.1.4. На 1січня 2023 року в архівному відділі було закартоновано 2894 од.зб. управлінських  документів. Протягом звітного періоду закартоновано 314 од.зб.
На   1   січня   2024   року   в   архівному   відділі   закартоновано  3208  од.зб.___
управлінських  документів.
2.1.2. Документи  особового  походження.
2.1.2.1.На 1  січня 2023 року в архівному відділі налічувалось 0 фондів особового
походження.   Протягом   2023  року   надійшло   0 фондів   особового   походження.

        На 1 січня 2024 року в архівному відділі  налічується  0 фондів особового походження.
2.1.2.2.На 1  січня 2023 року в архівному відділі налічувалось 0 од.зб. особового походження. Протягом 2023 року  надійшло 0 од.зб. особового  походження.
2.1.2.3.      На 1 січня  2024  року  в  архівному відділі  налічується  0 од.зб.  особового  походження.
2.1.2.4. Описів  особового походження  немає.  
2.1.2.5. Документів  особового  походження  для  картонування  немає.

4.Документи з  кадрових  питань  (особового складу).

4.1.1.На 1 січня 2023 року в архівному відділі налічувалось 187 фондів на  документи з  особового  складу. Протягом 2023 року  надійшла  частина одного фонду та п’ять   нових фондів.
        На 1 січня 2024 року  в  архівному  відділі  налічується  192 фонди  на  документи  з  особового  складу.
        На 1 січня  2023 року  в  архівному відділі  налічувався 151 фонд  з  особового  складу періоду  незалежності (фондів, фондоутворювачі яких  почали діяльність з січня 1992 року). Протягом  2023 року  надійшла одна частина фонду і п’ять  нових фондів  періоду  незалежності . 
        На 1 січня 2024 року  в  архівному  відділі  налічується  156 фонд  періоду  незалежності.

4.1.2.На 1 січня  2023 року  в  архівному  відділі  налічувалось  9078  од.зб. документів з особового  складу. Протягом 2023 року надійшло 164 од.зб. з особового  складу однієї частини  та п’яти  нових  фондів.
         На 1 січня  2024 року  в  архівному  відділі  налічується 9242 од.зб. документів  з  особового  складу.
        На 1 січня 2023 року в  архівному відділі  налічувалось  1983 од.зб.  документів з особового складу періоду незалежності. Протягом 2023 року надійшло 164 од.зб. документів з особового складу періоду  незалежності.

      На 1 січня 2024 року в архівному відділі  налічується 2147 од.зб. документів  з  особового  складу  періоду  незалежності.

4.1.3. Усі  од.зб., в тому числі  періоду незалежності внесені до описів.

4.1.4. Без змін.

5.Кількість  і  стан  довідкового  апарату.
5.1. На 1 січня 2023 року  в  архівному  відділі  налічувалось 225 описів з особового складу та постійного зберігання. Протягом 2023року надійшло п’ять нових описів  на  документи з особового складу. 

    На 1  січня 2024 року  в архівному  відділі  налічується 230 описів з особового складу та постійного зберігання. Усі  у  друкованому  вигляді .
5.1.1.На 1 січня 2023 року  в  архівному  відділі  налічувалось 38 описів  на  управлінську документацію. Протягом 2023 року  нових  описів на документи постійного зберігання не надходило .
       На 1 січня  2024  року  в  архівному  відділі  налічується   38 описів  на  управлінську  документацію. Усі у друкованому вигляді.
5.1.2.На 1 січня 2023 року в  архівному відділі   налічувалось 0 описів на  документи особового  походження. Протягом  2023 року  надійшло  0  описів. 
      На 1 січня  2024 року  в  архівному відділі налічується  0 описів  на  документи  особового  походження. 

5.1.8. На  1 січня 2023 року  в архівному відділі  налічувалось  187 описів  на  документи  з особового  складу. Протягом  2023 року надійшов п’ять  новиих  описів.

       На  1 січня  2024 року  в  архівному  відділі  налічується  192 описи  на  документи  з особового  складу. Усі  у  друкованому  вигляді.

5.2. Карток всього:

       На 1 січня 2023 року в архівному відділі налічувалось  20 карток на управлінську документацію  для  каталогу. Протягом  2023 року не проводилась  робота по каталогізації  
       На 1 січня 2024  року  в  архівному  відділі  20 карток  на управлінську документацію для  каталогу.  
5.2.1. На 1 січня 2023  року в архівному  відділі налічувалось  20 тематичних карток на управлінську документацію. В 2023 році  не проводилась робота по каталогізації.

       На 1 січня 2024 року в  архівному  відділі   налічується 20  карток  на управлінську  документацію  для  каталогу.  
5.2.1.1. На 1 січня 2023 року в архівному відділі налічувалось 20 тематичних  карток на   управлінську документацію. В 2023 році  не проводилась  ця  робота.

   На 1 січня  2024 року в  архівному  відділі  налічується  20   карток на управлінську документацію  для  каталогу.  
5.3.На 1 січня 2023 року  в  архівному відділі  закаталогізовані 30 од.зб.
   Протягом 2023 року  робота по каталогізації не проводилася
   На 1 січня 2024 року  в  архівному  відділі  30 од. зб.,  що пройшли каталогізацію.

5.3.1.На 1 січня  2023 року  в  архівному  відділі 30 од. зб., що  пройшли  каталогізацію. 

   Протягом  2023 року  в  архівному  відділі  робота  по  каталогізації не  проводилася.

   На 1 січня 2024року в архівному відділі 30 од.зб.,що пройшли каталогізацію.
5.9 На 1 січня 2023 року в архівному відділі не налічуються: довідники, путівники, буклети, переліки, реєстри, підготовлені за документами архівного відділу.  Протягом 2023 року за  документами  архівного  відділу  робота  не  проводилась.       
     На 1 січня 2024 року в  архівному відділі  не  налічуються :  довідники, путівники, буклети, переліки, реєстри ,  в  т.ч  в  друкованому  вигляді.

7. Кадри.
7.1.На 1 січня 2023року в  архівному  відділі  налічувалось 3 одиниці  бюджетних працівників, в т.ч.
вакантних  одиниць 0. Протягом 2023 року змін у  штатній чисельності  не  відбулось .

     На 1  січня 2024 року  в  архівному  відділі  налічується 3  одиниці  бюджетних   працівників, в  т.ч.0  вакантних  одиниць .

7.1.1.На 1 січня  2023 року в  архівному  відділі  налічувалось  2  одиниці  державних
службовців. Протягом  2023 року  змін  у  чисельності  держслужбовців  не  відбулось .

     На 1 січня  2024року  в  архівному  відділі  налічується 2 одиниці  державних  службовців.

7.2.На 1 січня 2023 року в  архівному  відділі  налічувалось  0  одиниць  працівників
госпрозрахункових  підрозділів.

    На 1 січня  2024 року в  архівному  відділі  налічується _0 одиниць  працівників госпрозрахункових  підрозділів.
 Начальник  архівного  відділу                                                             Галина  СИДОРУК 
 12.12.2023
