ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

_______________ О.А. Майборода  

«___» ____ _______ 20 _ _ р

інформаційна картка 
адміністративної послуги

Видача ордера на жиле  приміщення 
(назва адміністративної послуги)
	Відділ квартирного обліку та приватизації 

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Южноукраїнської міської ради   


 
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Європейська, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05136) 5-79-70

e-mail: yucnap@gmail.com
 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської Ради професійних спілок ві 11.12.1984 №470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»  

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради про надання жилого приміщення

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Паспорти або документи, що їх замінюють, громадян включених до ордера



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Ордер вручається громадянинові, на ім'я якого він виданий, або за його дорученням іншій особі. При одержанні ордера пред'являються паспорти (або документи, що їх замінюють) членів сім'ї, включених до ордера. 

 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 5 робочих днів з дати прийняття рішення виконавчого комітету про надання жилого приміщення 



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для прийняття рішення про відмову у видачі ордеру є недостовірність відомостей наданих у документах, поданих заявником.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	ордер на житлове  приміщення 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисте звернення

	16.
	Примітка
	 


 
Начальник відділу квартирного обліку та приватизації 

Южноукраїнської   міської   ради     





І.В. Сезоненко

Міському голові   
_________________________________

_________________________________

(ПІБ
повністю)

_________________________________

який (яка) мешкає за адресою:

_________________________________









(телефон)
З А Я В А

Згідно з рішенням виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 29.04.2009 №116 прошу видати ордер на займану житлову площу в квартирі № ______                         по вул._____________________________________________, в якій проживаємо з сім’єю:____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ з «____» _____  ___________ року. Житлову площу отримали працюючи _________________________________________
__________________________________________________________________________
Основний наймач ___________________
_____________________    ________________

(підпис)



(ПІП)


(дата)

Родина:

Чоловік (дружина)_________________
згоден (згодна)____________
________

(ПІБ)




(підпис) 
      (дата)

Повнолітні члени сім’ї, 

зареєстровані в приміщенні:

_______________________
згоден (згодна)
____________
____________
(ПІБ)




(підпис)


(дата)

_______________________
згоден (згодна)
____________
____________

(ПІБ)




(підпис)


(дата)

_______________________
згоден (згодна)
____________
____________

(ПІБ)




(підпис)


(дата)

Діти, онуки до 18 років _________________________________________________________

(прізвище, ім’я та по батькові, рік народження)
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»  надаю згоду на обробку,  використання та зберігання моїх персональних даних та персональних даних членів моєї сім'ї у межах, необхідних для надання адміністративної послуги               

                                                                                                       _______________. 










                              (підпис)
Зареєстровано в ЦНАП ____________ 20____ за № ______

________________________________________________

(ПІБ адміністратора, підпис)

Міському голові

_________________________________
_________________________________
(ПІБ
повністю)

_________________________________
який (яка) мешкає за адресою:

_________________________________









(телефон)

З А Я В А

Згідно з рішенням виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 20.08.2008 №388 прошу видати ордер на займану житлову площу в квартирі№_______по вул._____________________________________________, в якій проживаємо з сім’єю: ________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________з
 «____»___________року.
Житлову площу отримали працюючи _________________________________________
__________________________________________________________________________
Основний наймач ___________________
____________________
_________________

(підпис)


(ПІП)


       (дата)

Родина:

Чоловік (дружина)
_________________
згоден (згодна)
____________
________

(ПІБ)





(підпис) 
(дата)

Повнолітні члени сім’ї, 

зареєстровані в приміщенні:


__________________
згоден (згодна)
____________
___________


(ПІБ)





(підпис)


(дата)


__________________
згоден (згодна)
____________
___________

(ПІБ)





(підпис)


(дата)


__________________
згоден (згодна)
____________
___________

(ПІБ)





(підпис)


(дата)


__________________
згоден (згодна)
____________
___________

(ПІБ)





(підпис)


(дата)


__________________
згоден (згодна)
____________
___________

(ПІБ)





(підпис)


(дата)

Діти, онуки до 18 років _________________________________________________________

(прізвище, ім’я та по батькові, рік народження)
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»  надаю згоду на обробку,  використання та зберігання моїх персональних даних та персональних даних членів моєї сім'ї у межах, необхідних для надання адміністративної послуги  

                                                                                                                  _______________. 










                              (підпис)
Зареєстровано в ЦНАП ____________ 20____ за № ______

________________________________________________

(ПІБ адміністратора, підпис)

ЗРАЗОК


Міському голові 
_________________________________________
_________________________________________

(П.І.П. повністю)

_________________________________________

який (яка) мешкає за адресою:

________________________________________________________________________________





(телефон)
З А Я В А

Прошу Вас винести на обговорення виконавчого комітету міської ради моє прохання про продовження терміну дії  ордеру  від _______________ №_______ на проживання в кімнаті № _____ гуртожитку №1 по вулиці Дружби Народів, 8, у зв’язку з тим, що не змогла вчасно здійснити реєстрацію місця проживання, відповідно до  вищевказаного ордеру, який було видано у зв’язку з новою нумерацією кімнат в цьому гуртожитку.

Здійснити вчасно реєстрацію місця проживання не змогла у зв’язку з тим, що ________________________________________________________________________________







«____» __________ 20___ 



підпис: ______________      ______________

                                                                                     


(ПІБ)        
ЗРАЗОК 

	Міському голові __________________
Іванова Івана Івановича

	(П.І.П. повністю)



	який (яка) мешкає за адресою:

вул. Дружби Народів, буд.52, кв.218

	

	


З А Я В А
	        Згідно з рішенням виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 12.12.2007 № 619 прошу видати ордер на займану житлову площу в квартирі № 218


по   вул.            Дружби Народів, буд.52,



 в    якій   проживаємо   з    сім’єю:
	
	
	

	

	дружина - Іванова Тетяна Миколаївна,

	син – Іванов Олександр Іванович,

	дочка – Іванова Олена Іванівна,

	дочка – Іванова Марія Іванівна.

	 з «
	10
	 »
	 03.   1996
	року.
	Житлову площу отримали працюючи
	ВАТ «ЮЕБ»

	
	
	
	
	
	
	


	Основний наймач
	
	
	   Іванов І.І.
	
	   01.07.2009

	
	(підпис)
	
	(П.І.П.)
	
	(дата)


Родина:

	Чоловік (дружина)
	
	Іванова Т.М.
	
	згоден (згодна)
	
	
	
	   01.07.2009

	
	
	(П.І.П.)
	
	
	
	(підпис)
	
	(дата)


Повнолітні члени сім’ї, 

зареєстровані в приміщенні:

                                      Іванов О.І.              згоден (згодна)                                  01.07.2009
	
	
	(П.І.П.)


	
	
	
	(підпис)
	
	(дата)

	
	
	Іванова О.І.
	
	згоден (згодна)
	
	
	
	   01.07.2009

	
	
	(П.І.П.)
	
	
	
	(підпис)
	
	(дата)


	Діти, онуки до 18 років
	           Іванова Марія Іванівна,  1997 року народження

	
	(прізвище, ім’я та по батькові, рік народження)


Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»  надаю згоду на обробку,  використання та зберігання моїх персональних даних та персональних даних членів моєї сім'ї у межах, необхідних для надання адміністративної послуги _______________. 

(підпис)

Зареєстровано в ЦНАП ________ 20____ за № ______    

адміністратор  ________________

	
	


