ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

_______________ О.А. Майборода  

«_ __» ____  _______ 20 _ _ р

інформаційна картка 
адміністративної послуги

Обмін жилих приміщень
(назва адміністративної послуги)
	Відділ правової роботи, квартирного обліку та приватизації 

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Южноукраїнської міської ради   


 
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Європейська, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05136) 5-79-70, 
e-mail: yucnap@gmail.com


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 31 січня 1986 р. N 31 «Про затвердження Правил обміну жилих приміщень в Українській РСР» 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради про обмін жилих приміщень

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-   Заява 

- довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію, видана КП ЖЕО;

-довідка КП ЖЕО про відсутність боргу по квартплаті;

-довідка КП ТВКГ про відсутність боргу за надані комунальні послуги; 

-довідка надавача послу електропостачання про відсутність боргу за використану електроенергію;

-при погіршенні житлових умов неповнолітніх-погодження з органом опіки та піклування.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з переліком документів  подається до Центру надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом одного місяця з дня надходження заяви виконавчий комітет міської ради приймає рішення про обмін жилих приміщень або відмову. Протягом 5 робочих днів з дати прийняття рішення виконавчого комітету про обмін жилих приміщень заявникові видається спеціальний ордер на жиле приміщення(обмінний), або копію рішення про відмову обміну

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) якщо до наймача пред'явлено позов про розірвання чи зміну договору найму жилого приміщення або про визнання ордера недійсним; 

2) якщо одним з учасників обміну є член житлово-будівельного кооперативу, щодо якого розглядається питання про виключення з кооперативу; 

3) якщо обмін має корисливий або фіктивний характер; 

4) якщо будинок, в якому знаходиться обмінюване жиле приміщення, підлягає знесенню або будинок (жиле приміщення) загрожує обвалом чи підлягає переобладнанню для інших цілей; 

5) якщо будинок підлягає капітальному ремонту з переобладнанням або переплануванням обмінюваного жилого приміщення; 

6) якщо жиле приміщення є службовим або знаходиться в гуртожитку; 

7) якщо одне з обмінюваних приміщень знаходиться в будинку підприємства, установи, організації, зазначених у частині першій статті 114 Житлового кодексу України, крім випадків, коли наймач одержав приміщення у будинку підприємства, установи, організації не у зв'язку з трудовими відносинами або коли наймодавець втратив право на його виселення, а також коли наймач іншого обмінюваного приміщення (член житлово-будівельного кооперативу) перебуває з цим підприємством, установою, організацією у трудових відносинах; 

8) якщо у зв'язку з обміном у квартиру, в якій проживає два або більше наймачі, вселяється особа, яка хворіє на тяжку форму хронічного захворювання, в зв'язку з чим не може проживати в такій квартирі; 

9) якщо внаслідок міжміського обміну на жилі приміщення в містах республіканського підпорядкування і в курортних місцевостях розмір жилої площі, що припадатиме на кожного члена сім'ї, буде меншим від встановленого Радою Міністрів Української РСР. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	спеціальний ордер на жиле приміщення(обмінний), або копію рішення про відмову обміну 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 особисто

	16.
	Примітка
	 


 
*також до інформаційної картки додається форма заяви. 
Начальник відділу квартирного обліку та приватизації 

Южноукраїнської   міської   ради         




І.В. Сезоненко
Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради

ЗАЯВА 

про обмін жилого приміщення 
Я (ми) ___________________________________________________________

       (наймач, член житлово-будівельного кооперативу, член сім'ї

      наймача, член сім'ї члена житлово-будівельного кооперативу)

______________________________________________, що проживає(ють) у

     (прізвище, ім'я, по батькові)

__________________________________________________________________

        (найменування населеного пункту, району, області)

по вул. ___________, будинок N ____, корпус N ______, кв.N ______,

пропоную(ємо) до обміну __________________________________________

                      (жиле приміщення, частину жилого приміщення)

за зазначеною адресою, розташоване (ного) у __________ поверховому

_______________________________________ жилому будинку ___________

(цегляному, крупнопанельному, блочному)                (з ліфтом,

___________

без ліфта).

     Будинок перебуває у віданні _________________________________

                                 (найменування виконкому місцевої

__________________________________________________________________

  Ради народних депутатів, підприємства, установи, організації,

__________________________________________________________________

                житлово-будівельного кооперативу)

     Зазначений будинок знесенню не підлягає.

     Обмінюване приміщення (приміщення, частина якого обмінюється)

жилою площею ____ кв.м складається з ____ кімнат__________________

                                                 (ізольованих,

__________ в ______________________________ квартирі, розташованій

суміжних)    (ізольованій, комунальній)

на ___________ поверсі, капітальному ремонту з переобладнанням або

переплануванням не підлягає і не є службовим.

     У квартирі є ________________________________________________

                       (газ, холодне, гаряче водопостачання,

__________________________________________________________________

каналізація, центральне (пічне) опалення, ванна, балкон, лоджія,

__________________________________________________________________

                         телефон та ін.)

     Разом зі  мною  (нами) проживають члени сім'ї (колишні члени

сім'ї),  у тому числі й тимчасово відсутні,  за  якими за законом

зберігається жиле приміщення:

******************************************************************

NN *Прізвище, ім'я, по батькові*Рік   *Родинні відносини *Дата

п/п*                           *народ-*з наймачем (членом*прописки

   *                           *ження *житлово-будівель- *

   *                           *      *ного кооперативу) *

******************************************************************

___*___________________________*______*__________________*________

___*___________________________*______*__________________*________

___*___________________________*______*__________________*________

     Прощу оформити обмін:

     1) на ____________________________________________ за адресою

           (жиле приміщення, частину жилого приміщення)

__________________________________________________________________

        (найменування населеного пункту, району, області)

вул. ________________, будинок N _____, корпус N ____, кв. N ____,

займаного ________________________________________________________

           (наймачем, членом житлово-будівельного кооперативу)

__________________________________________________________________

                  (прізвище, ім'я, по батькові)

Ордер прохання видати на ім'я _________________, а до складу сім'ї

включити:

******************************************************************

NN *  Прізвище, ім'я, по батькові *Родинні відносини з особою, на

п/п*                              *ім'я якої буде видано ордер

******************************************************************

___*______________________________*_______________________________

___*______________________________*_______________________________

     2) на жилі приміщення*:

* Заповнюється при обміні одного жилого приміщення на приміщення в

  різних будинках (квартирах).

     а) за адресою _______________________________________________

                 (найменування населеного пункту, району, області)

вул. _____________, будинок N _____, корпус N ______, кв. N ______

займаного ________________________________________________________

            (наймачем, членом житлово-будівельного кооперативу)

__________________________________________________________________

                  (прізвище, ім'я, по батькові)

     Ордер прохання видати на ім'я __________________, а до складу

сім'ї включити:

******************************************************************

NN *  Прізвище, ім'я, по батькові *Родинні відносини з особою, на

п/п*                              *ім'я якої буде видано ордер

******************************************************************

___*______________________________*_______________________________

___*______________________________*_______________________________

     б) за адресою _______________________________________________

                (найменування населеного пункту, району, області),

вул. _______________, будинок N ______, корпус N ____, кв.N _____,

займаного ________________________________________________________

          (наймачем, членом житлово-будівельного кооперативу)

__________________________________________________________________

                  (прізвище, ім'я, по батькові)

     Ордер прохання видати на ім'я ____________, а до складу сім'ї

включити:

******************************************************************

NN *  Прізвище, ім'я, по батькові *Родинні відносини з особою, на

п/п*                              *ім'я якої буде видано ордер

******************************************************************

___*______________________________*_______________________________

___*______________________________*_______________________________

     Це (ці) приміщення мною (нами) оглянуто.

     На обмін _____________________________________________ згодні

             (жилого приміщення, частини жилого приміщення)

******************************************************************

NN *         Прізвище, ім'я, по батькові        *Підпис

п/п*         повнолітніх членів сім'ї           *

******************************************************************

___*____________________________________________*_________________

___*____________________________________________*_________________

******************************************************************

NN * Прізвище,  ім'я,  по *Підпис*Прізвище, ім'я, по бать-* Підпис

п/п*батькові неповнолітніх*      *кові батька або матері  *

   *членів сім'ї від 15 до*      *(піклувальника), за зго-*

   *18 років              *      *дою якого вони діють    *

******************************************************************

___*______________________*______*________________________*_______

___*______________________*______*________________________*_______

 Наймач (член житлово-будівельного

 кооперативу), член сім'ї наймача

 (член сім'ї члена житлово-

 будівельного кооперативу)               _____________________

                                             (підпис, дата)

 Телефони: домашній  ________________

           службовий ________________

 До заяви додаю (ємо) ____________________________________________

 _________________________________________________________________

 _________________________________________________________________

 Відомості, викладені у даній заяві, підтверджую.

 Керівник організації яка здійснює

 експлуатацію жилого будинку (голова

 правління житлово-будівельного

 кооперативу)                            _____________________

                                             (підпис, дата)

Примітка. Замість  підпису  члена  (ів)  сім'ї  до заяви може бути

          додано  завірену  в  установленому  порядку  його   (їх)

          письмову згоду на обмін.

