ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

_______________ О.А. Майборода 

«       » ____ ______ 20 ___ р

інформаційна картка 
адміністративної послуги

Видача дубліката свідоцтва про право власності (приватизація жилих приміщень) 

(назва адміністративної послуги)
	Відділ квартирного обліку та приватизації 

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Южноукраїнської міської ради   


 
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Європейська, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05136)5-79-70, 

e-mail: yucnap@gmail.com
 (05136) 5-62-86

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Про приватизацію державного житлового фонду  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 №396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення  Южноукраїнської міської ради  від 04.10.2018 №1299 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), житлових приміщень гуртожитків, що належать до комунальної власності територіальної громади міста Южноукраїнська,  у власність  громадян» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата чи зіпсування свідоцтва про право власності на житло, яке було оформлено на підставі рішення (розпорядження) про приватизацію житла в м.Южноукраїнську до 01.01.2013 року

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про видачу дубліката;
2. Копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу, співвласника житла(за пред’явленням оригіналу);
3. Зіпсоване свідоцтво про право власності, у разі наявності;
4. Документ, що підтверджує повноваження уповноваженої особи;
5. Документ, що посвідчує особу представника;

6. Оголошення про втрату свідоцтва, в друкованих засобах масової інформації (пред’явити газету та надати ксерокопію (на одному аркуші) назви газети, дати виходу і самого оголошення);
7. Інформаційна довідка за ким зареєстроване житло з Южноукраїнського БТІ та реєстрації права власності на об’єкти нерухомого майна;

8. Інформаційна довідка з Державного реєстру прав власності на нерухоме майно;

9. Копія свідоцтва про смерть , якщо власник або співвласник помер за наявності оригіналу;
10. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків фізичної особи, а в разі коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття та офіційно повідомила про це відповідні державні органи пред’являється довідка з ДПІ  або  відмітка в паспорті);

Інше за потребою, що не суперечить чинному законодавству.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин звертається до Центру надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності видається не пізніше місяця з дня подачі всіх необхідних для отримання послуги документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів
Подання документів, з порушенням вимог законодавства



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності на приватизоване житло.
Відмова у видачі дубліката свідоцтва про право власності на приватизоване житло

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дублікат або відмову заявник може отримати особисто або через законного представника

	16.
	Примітка
	 


 
*також до інформаційної картки додається зразок бланку заяви. 
Начальник відділу квартирного обліку та приватизації 

Южноукраїнської   міської   ради          




                І.В. Сезоненко
Міському голові



         
_______________________________________
від наймача, що проживає за адресою:

_______________________________________








_______________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові)

_______________________________________ 









(телефон)
ЗАЯВА

У зв’язку з втратою або зіпсування свідоцтва про право власності, видане до 01.01.2013 року (необхідне підкреслити) на приватизоване житло, прошу   видати дублікат  свідоцтва про право власності на   приватну  (спільну  сумісну,  спільну  часткову) власність квартири, жилого приміщення  в гуртожитку, кімнати у квартирі за адресою ____________________________________________________________________________________. 
При оформленні дублікату  свідоцтва про право власності квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (необхідне  підкреслити) у спільну часткову власність співвласниками житла визначені ____________________________________ _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
До заяви додаю:

1. Копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу, співвласника житла(за пред’явленням оригіналу);

2. Зіпсоване свідоцтво про право власності, у разі наявності;

3. Документ, що підтверджує повноваження уповноваженої особи;

4. Документ, що посвідчує особу представника;

5. Оголошення про втрату свідоцтва, в друкованих засобах масової інформації (пред’явити газету та надати ксерокопію (на одному аркуші) назви газети, дати виходу і самого оголошення);
6. Інформаційна довідка за ким зареєстроване житло з Южноукраїнського БТІ та реєстрації права власності на об’єкти нерухомого майна;

7. Інформаційна довідка з Державного реєстру прав власності на нерухоме майно;

8. Копія свідоцтва про смерть , якщо власник або співвласник помер за наявності оригіналу;

9. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків фізичної особи, а в разі коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття та офіційно повідомила про це відповідні державні органи пред’являється довідка з ДПІ  або  відмітка в паспорті);

 10._______________________________________________________________________________
  ______________________________________________________________________________

Згоден(і) з текстом заяви та надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних та персональних даних членів моєї сім'ї у межах, необхідних для надання адміністративної послуги (Закон України «Про захист персональних даних»).

	Підписи співвласників житлового приміщення, що брали участь у приватизації 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 «____» ________ 20____
Заява з підписами співвласників заповнюється в присутності адміністратора
*За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї рішення щодо одержання дубліката свідоцтва про право власності приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду дітей на видачу дублікату  свідоцтва про право власності батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини.

Зареєстровано в ЦНАП ____________ 20____ за № ______

________________________________________________

 (ПІБ адміністратора, підпис)
