ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих 

органів ради 

_______________ О.А.Майборода 

«___» _____________ 20 ___ р
інформаційна картка 
адміністративної послуги

Рішення щодо продовження строку проживання в жилих приміщеннях з 
фондів житла для тимчасового проживання 

 (назва адміністративної послуги)
	Відділ квартирного обліку та приватизації Южноукраїнської міської ради   

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Європейська, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід
 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05136) 5-79-70
E-mail: yucnap@gmail.com


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	       Житловий кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	        1. Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».
        2. Постанова КМУ від 26.06.2019 № 582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	       Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради щодо продовження строку проживання в жилих приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	       Заява щодо продовження терміну проживання в житловому приміщенні з фондів житла для тимчасового проживання.
       До заяви додаються такі документи:
       1) копії документів, що посвідчують особу заявника (у разі подання заяви уповноваженим представником, пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності);
      2) копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо);
       3) довідки про доходи заявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців;
       4) довідка  про  відсутність  у громадянина  іншого житла для проживання за місцем отримання житла з  фонду  житла  для  тимчасового  проживання;
       5) копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України); 

      6) копії  документів  про  підтвердження  набуття першочергового права  на  забезпечення  житловим  приміщенням  з фондів житла для тимчасового  проживання  (сім’ї  з неповнолітніми дітьми, вагітні жінки,  особи,  які  втратили  працездатність, та особи пенсійного віку);
      7) копія ордеру на житлове приміщення з фондів житла для тимчасового проживання;
      8) копія договору найму житлових приміщень, які належать до комунальної власності м. Южноукраїнська

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Пакет документів громадянин або уповноважена ним особа, що підтверджується завіреною в установленому законом порядку довіреністю, подає до Центру надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	       Рішення про продовження строку проживання в жилих приміщеннях з фондів житла для тимчасового проживання або про відмову приймає виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради за результатами розгляду заяви разом з документами, що додаються до неї, не пізніше 30 робочих днів після їх надходження.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	       1. Виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей.
       2. Подання неповного пакету документів.
       3. Відсутність підстав для продовження терміну проживання в житловому приміщенні з фондів житла для тимчасового проживання.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі прийняття рішення про продовження строку проживання в жилих приміщеннях з фондів житла для тимчасового проживання орган місцевого самоврядування вручає/надсилає громадянинові не пізніше семи робочих днів після його прийняття повідомлення та вручає відповідний ордер.
       Повідомлення про відмову надсилається не пізніше ніж протягом трьох робочих днів після прийняття такого рішення.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Вручення/надсилання громадянинові повідомлення 

	16.
	Примітка
	 


Начальник відділу квартирного обліку та 

приватизації Южноукраїнської   міської   ради       



І.В. Сезоненко
