ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих 

органів ради 

_______________ О.А. Майборода

«___» ___________ 20 ___ р
інформаційна картка 
адміністративної послуги

Взяття на соціальний квартирний  облік громадян

(назва адміністративної послуги)
	Відділ квартирного обліку та приватизації 

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Южноукраїнської міської ради   


	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Європейська, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05136) 5-79-70, 

E-mail: yucnap@gmail.com


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	ЗУ «Про житловий фонд соціального призначення» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.07.2008  № 682 "Деякі питання реалізації Закону України "Про житловий фонд соціального призначення"

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради про взяття на соціальний квартирний облік

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява.

До заяви про взяття громадянина на облік додаються такі документи: 

Довідка (виписка з домової книги) про місце проживання та склад сім'ї за формою згідно з додатком 1; 

копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та членам його сім'ї; 

довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї за формою згідно з додатком 13 до Правил реєстрації місця проживання;

копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, - копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним, з пред’явленням оригіналів таких документів;

копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян), з пред’явленням оригіналів;

копії документів, що підтверджують право громадянина, який подає заяву, та членів його сім’ї на надання пільг під час взяття на облік;

довідки про доходи громадянина, який подає заяву, та членів його сім’ї за попередній рік.

відомості про вартість майна, що перебуває у власності громадянина, який подає заяву, та членів його сім’ї на момент взяття на соціальний квартирний облік (крім вартості майнових прав чи прав власності на нерухоме майно, розміщене на тимчасово окупованих територіях у Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, в населених пунктах, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування), а також на майно, яке зруйноване або стало непридатним для проживання внаслідок проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації, розташоване в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, населених пунктах, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування).
Для дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та осіб з їх числа під час визначення середньомісячного сукупного доходу не враховуються соціальна стипендія, пенсія у зв’язку з втратою годувальника та аліменти на утримання дитини;

До заяви про взяття на облік, крім зазначених документів, у разі наявності у громадянина, який подає заяву, або членів його сім’ї житла, яке зруйноване або стало непридатним для проживання внаслідок проведення антитерористичної операції або здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації, розташоване в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, населених пунктах, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населених пунктах, що розташовані на лінії зіткнення (розмежування), додається копія акта обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири), складеного комісією, утвореною районною, районною у місті держадміністрацією, військово-цивільною адміністрацією, виконавчим органом сільської, селищної, міської, районної у місті (у разі утворення) ради, виконавчим органом ради об’єднаної територіальної громади, за формою згідно з додатком до Порядку надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України, з пред’явленням оригіналу.

До заяви про взяття на облік дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа, крім зазначених документів, додаються:

копії документів, що підтверджують статус дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа;

довідка про те, що дитина-сирота, дитина, позбавлена батьківського піклування, особа з їх числа не перебуває на обліку за місцем її проживання.

  інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на  нерухоме   майно   про  наявність   у  власності   житла


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмову заяву про взяття на облік громадянин або уповноважена ним особа, що підтверджується завіреною в установленому законом порядку довіреністю, подає до Центру надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про взяття громадянина на облік або про відмову приймає виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради за результатами розгляду заяви разом з документами, що додаються до неї, не пізніше 30 робочих днів після їх надходження.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	у неповному обсязі відповідно до пункту 2 Порядку;

які містять виправлення;

що не підтверджують можливість визнання у встановленому порядку громадянина таким, що потребує надання соціального житла;

які містять недостовірні відомості, що встановлено відповідним органом місцевого самоврядування.

 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі прийняття рішення про взяття на облік орган місцевого самоврядування вручає/надсилає громадянинові не пізніше семи робочих днів після його прийняття повідомлення. 

Повідомлення про відмову надсилається не пізніше ніж протягом трьох робочих днів після прийняття такого рішення.  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	вручення/надсилання громадянинові повідомлення 

	16.
	Примітка
	 


 
*також до інформаційної картки додається форма заяви. 
Начальник відділу квартирного обліку та 

приватизації Южноукраїнської   міської   ради       



І.В. Сезоненко
Міському голові  
____________________________________

 ____________________________________

          (прізвище, ім’я та по батькові повністю)
адреса_______________________________

тел. _________________________________

З А Я В А


В зв’язку з ________________________________________________________________

                               (відсутністю житла, відсутністю мінімального розміру житлової площі, необхідністю 

________________________________________________________________________________________________   

проживання в ізольованому житловому приміщенні та з тим, що середньомісячний  сукупний  дохід за
_______________________________________________________________________________________________

 попередній рік з розрахунку  на   одну   особу   в   сумі   менший   від   величини опосередкованої вартості
_______________________________________________________________________________________________

найму житла в даному населеному пункті та прожиткового мінімуму, встановленого законодавством)

прошу Вас винести на обговорення виконавчого комітету міської ради моє прохання про прийняття мене та моєї сім’ї на соціальний квартирний облік та включити до списку_______________________________________________________________
                                                                           (першочергового, позачергового надання житла
____________________________________________________________________

                                                                      вказати підставу (пільгу) для включення до списку)


Про себе повідомляю, що я працюю ____________________________________
                                                                                                                          (назва підприємства, установи, 
______________________ з “___”___________   ________ року 

               організації)
на посаді _____________________________________________________________

Разом зі мною стають на облік члени сім’ї:

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, 

по батькові 

(повністю)
	Рік народження
	Родинні відносини
	Місце роботи, посада

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


До заяви додаються документи:

1. Довідка про місце проживання та склад сім'ї;

2. Копії документів,  що посвідчують особу громадянина та членів його сім'ї; 

3. Копії довідок   про   присвоєння   ідентифікаційного   номера громадянинові та членам його сім'ї; 

4. Копії документів,   що  підтверджують  право  громадянина  та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік; 

5. Довідки про  доходи  громадянина  та  членів  його  сім'ї  за попередній рік; 

6. Відомості  про  вартість  майна,  що  перебуває  у  власності громадянина  та  членів  його сім'ї на момент взяття на соціальний квартирний облік. До відомостей додаються громадянином довідки, що підтверджують наявність або відсутність майна, зокрема з бюро технічної інвентаризації, підрозділу центру Державного земельного кадастру, державної податкової інспекції, Державтоінспекції.
   У необхідних випадках до заяви додаються також медичний висновок, довідка про невідповідність жилого приміщення встановленим санітарним і технічним вимогам, копія договору піднайму жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду чи договору найму жилого приміщення в будинку житлово-будівельного кооперативу або будинку(частини будинку), квартирі, що належить громадянину на праві приватної власності, документ про право власності на житло, технічний паспорт квартири (будинку)

                                                      Підписи повнолітніх:     ________________________________
________________________________________________________________
Особистий підпис: ___________    _______________      “____” __________ 20__ р.
                                                                (ПІП)
