ЗАТВЕРДЖУЮ 

Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

_______________ О.А. Майборода 

«       » ____ ______ 20 ___ р

інформаційна картка 
адміністративної послуги

Видача свідоцтва про право власності (приватизація жилих приміщень) 

(назва адміністративної послуги)
	Відділ квартирного обліку та приватизації 

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Южноукраїнської міської ради   


 
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

	1.
	Місцезнаходження Центру  
	Миколаївська обл., місто Южноукраїнськ, 

вул. Європейська, 35 В

	2.
	Режим роботи Центру 
	Понеділок з 08-00  до  17-00

Вівторок  з  08-00  до  20-00

Середа  з  08-00  до  17-00

Четвер  з  08-00  до  20-00

П’ятниця  з  08-00  до  17-00

Субота  з  08-00  до  16-00

Без перерви на обід 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 

Телефон для довідки 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05136)5-79-70, 

e-mail: yucnap@gmail.com
 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Про приватизацію державного житлового фонду  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 №396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (буди ків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення  Южноукраїнської міської ради  від 04.10.2018 №1299 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), житлових приміщень гуртожитків, що належать до комунальної власності територіальної громади міста Южноукраїнська,  у власність  громадян» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення Южноукраїнської міської ради 

про приватизацію житла

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

Підписи повнолітніх заявника та членів його сім'ї або їх представників за законом; підписи представників , малолітніх, неповнолітніх осіб, недієздатних осіб на заявах про приватизацію (передачу) засвідчуються керівником  підприємства по обслуговуванню житлового будинку, гуртожитку.

           За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду на участь у приватизації дітей батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини.

2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним;

3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);

4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);

5. Довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі, видаються органом реєстрації відповідно до вимог Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року № 207 (із змінами).
6. Технічний паспорт на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічний паспорт на садибний  (індивідуальний)  житловий  будинок,   видається  КП БТІ       м. Южноукраїнська;

7. Копія ордера на жиле приміщення або ордера на жилу площу в гуртожитку, видається КП ЖЕО;

8. Документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду.   Документом, що підтверджує невикористання громадянином житлових чеків для приватизації державного житлового фонду, є довідка(и), видана(і) органом приватизації за попереднім(и) місцем(ями) проживання (після 1992 року), щодо невикористання права на приватизацію державного житлового фонду (крім території проведення антитерористичної операції та тимчасово окупованої території).
9. Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності);

10. Заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

11. Довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію), видається ЦНАП м. Южноукраїнська;
12. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на  нерухоме   майно   про  наявність   у  власності   житла.
13. Довідки з електропостачальної компанії,  КП ЖЕО,  КП ТВКГ, ОСББ про відсутність заборгованості за спожиті послуги
Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім документів, визначених у цьому пункті, до заяви також додають:

- витяг з Державного реєстру речових прав на  нерухоме   майно   про  наявність   у  власності   житла,    видається   ЦНАП    м. Южноукраїнська;

- копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла;

- форму первинної облікової документації  №028/о "Консультаційний висновок спеціаліста" з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз, видається комунальним закладом «Южноукраїнська міська лікарня».



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин звертається до Центру надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Передача квартир (будинків), жилих приміщень в гуртожитках, які на момент набрання чинності Законом України "Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків" перебували у комунальній власності, кімнат у комунальних квартирах у власність громадян здійснюється не пізніше місяця з дня одержання заяви громадянина. Термін оформлення свідоцтва про право власності на житло не повинен перевищувати 10 днів з дня затвердження (рішення) про приватизацію даного житлового об’єкта.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не підлягають приватизації об'єкти, визначені Законами України "Про приватизацію державного житлового фонду", "Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків", "Про перелік об'єктів права державної власності, що не підлягають приватизації" та іншими законами. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання свідоцтва про право власності  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення громадянина 

	16.
	Примітка
	 


 
*також до інформаційної картки додається зразок бланку заяви. 
Начальник відділу квартирного обліку та приватизації 

Южноукраїнської   міської   ради          




                І.В. Сезоненко
Міському голові



         
_______________________________________
від наймача, що проживає за адресою:

_______________________________________








_______________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові)

_______________________________________ 









(телефон)
ЗАЯВА

Прошу   оформити   передачу в  приватну  (спільну  сумісну,  спільну  часткову) власність квартири, жилого приміщення  в гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (необхідне  підкреслити), що займаю  я _______________________________________________________
разом  із членами сім'ї на умовах найму.

Згідно із Законами України «Про приватизацію державного житлового фонду» та «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» моя сім'я  має право на безоплатну приватизацію житла. 

При оформленні квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (необхідне  підкреслити) у спільну часткову власність прошу передати у приватну власність членам сім'ї у рівних частках ____________________________________ ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Уповноваженим власником житла визначено ___________________________________
До заяви додаю:

1.  Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом із ним;

2. Документ, що підтверджує невикористання житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;

3._______________________________________________________________________________
4._______________________________________________________________________________

Згоден(і) на оприлюднення рішення Южноукраїнської міської ради (Закон України «Про доступ до публічної інформації) та надаю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних та персональних даних членів моєї сім'ї у межах, необхідних для надання адміністративної послуги (Закон України «Про захист персональних даних»).

	Підписи наймача та 

повнолітніх  членів його сім'ї*
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 «____» ________ 20____
Підписи наймача та членів його сім'ї засвідчую

Керівник підприємства по обслуговуванню житла

____________________

М.П.









 (підпис)
*За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду на участь у приватизації дітей батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини.

Зареєстровано в ЦНАП ____________ 20____ за № ______

________________________________________________

 (ПІБ адміністратора, підпис)
