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Р Е Г Л А М Е Н Т

виконавчого комітету

Южноукраїнської міської ради
 Регламент  виконавчого комітету Южноукраїнської  міської  ради (далі - Регламент) розроблено відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховує норми Закону України «Про доступ до публічної інформації» та регулює організаційно - процедурні питання діяльності виконавчого   комітету  Южноукраїнської міської  ради  (далі - виконавчий комітет). 
Розділ 1.  Загальні положення
           1.1.Виконавчий  комітет є виконавчим органом  Южноукраїнської  міської ради, який утворюється нею на строк її повноважень. Після закінчення повноважень ради, міського голови, виконавчий комітет здійснює свої повноваження  до  сформування  нового складу виконавчого комітету.
1.2.Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, розпорядженнями обласної державної адміністрації, рішеннями обласної та міської рад, цим Регламентом. 

1.3.Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради є юридичною особою, має гербову печатку, бланки із зображенням Державного Герба України та своїм  найменуванням, рахунки в  Державній  казначейській  службі України.
1.4.Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради є підзвітним і підконтрольним раді, що його утворила, а з питань здійснення ним повноважень органів виконавчої влади - також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.

1.5.Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради утворюється відповідно до статей 26, 51 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». 
      Кількісний склад виконавчого комітету визначається Южноукраїнською міською радою. Персональний склад виконавчого комітету затверджується Южноукраїнською  міською  радою  за пропозицією  міського  голови. 
      До складу  виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради  не можуть  входити  депутати  Южноукраїнської міської  ради,  крім  секретаря  Южноукраїнської міської  ради.
          1.6.Виконавчий комітет Южноукраїнської  міської ради  здійснює свої повноваження на підставі статті 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в 
Україні», може розглядати і вирішувати питання, віднесені цим Законом до відання виконавчих органів ради. 
          1.7.Регламент передбачає механізм здійснення таких напрямків діяльності виконавчого  комітету  Южноукраїнської  міської  ради:
                  планування та організація роботи;
                 організація взаємодії виконавчого комітету з територіальною громадою міста, Южноукраїнською міською радою, її постійними комісіями та депутатами, з іншими виконавчими органами Южноукраїнської міської ради, органами державної влади;
                 організація роботи з документами та здійснення контролю за їх проходженням та виконанням;
                 матеріально-технічне забезпечення.

          1.8.Організаційне, матеріально-технічне забезпечення діяльності виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради здійснюються відповідно відділом організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, загальним  відділом апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету та  відділом господарсько-договірної роботи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету.

Розділ  2.   Планування  роботи 

виконавчого   комітету  
Южноукраїнської  міської  ради
2.1.План роботи виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради складається, як правило, на півріччя та містить такі розділи: 
        Питання для розгляду на засіданнях виконавчого комітету.
        Перелік рішень, хід виконання яких розглядається в порядку контролю. 

           2.2.Проект плану роботи виконавчого комітету розробляється відділом організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету з урахуванням пропозицій  управлінь, відділів, служб та інших виконавчих органів ради, членів виконавчого комітету, пропозицій постійних комісій, утворених  виконавчим  комітетом міської ради, погоджених  із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, і подається керуючим  справами  виконавчого  комітету Южноукраїнської міської  ради на засідання виконавчого  комітету  разом  з  проектом  рішення. 
2.3.План роботи виконавчого  комітету Южноукраїнської міської ради  готується не пізніше, як за місяць та подається на розгляд виконавчому комітету   не пізніше, як за 15 днів до початку півріччя. 
      При розгляді плану роботи на наступне півріччя керуючий справами виконавчого  комітету Южноукраїнської міської ради  інформує виконавчий  комітет  про виконання плану  роботи за попереднє півріччя. 
2.4.Відділом організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету на підставі планів загальноміських заходів, які надходять від управлінь, служб Южноукраїнської міської  ради  та  щомісячних інформацій про видатні події  в місті і ювілейні дати, дні народження Почесних громадян міста, керівників підприємств, організацій, установ міста, депутатів Миколаївської обласної ради, депутатів Южноукраїнської міської ради, які надаються загальним відділом апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, складається загальний щомісячний план проведення основних організаційних  заходів.   

       Відділ  організаційної роботи,  планування та контролю апарату Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету щомісячно  погоджує відповідний план заходів  виконавчого комітету з керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та надає його на затвердження міському голові  до 25 числа попереднього  місяця.
2.5.При проведенні нарад, семінарів, конференцій, урочистостей та інших масових заходів, при  необхідності,  відповідальні за їх проведення, розробляють плани проведення, які подаються на затвердження міському голові або заступникам з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючому справами Южноукраїнської міської ради  згідно з розподілом  функціональних повноважень не пізніше, як за 5 робочих  днів до їх проведення.

   Розділ  3.  Сприяння    діяльності  

народних  депутатів   України,  

депутатів  Миколаївської обласної ради   та  

депутатів  Южноукраїнської міської   ради 
          3.1.Взаємовідносини  народних депутатів України,  депутатів Южноукраїнської міської ради  з органами місцевого самоврядування здійснюються  відповідно до вимог Конституції України,   законів   України «Про статус народного депутата  України»,   «Про  статус  депутатів  місцевих  рад»,   «Про місцеве самоврядування в Україні»   та   «Про доступ до публічної інформації».

                                            Розділ  4. Організація  роботи  
виконавчого  комітету

Южноукраїнської  міської ради.
Порядок  проведення   засідань  виконавчого  комітету
Южноукраїнської  міської ради

4.1.Основною формою роботи виконавчого комітету  є його засідання.
      Засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради  скликаються міським головою, а в разі його відсутності чи неможливості здійснення ним цієї функції - заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради в міру необхідності, але не рідше одного разу на місяць. 
          4.2.Засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради проводяться, як правило, у першу та третю середу кожного місяця.  За необхідності скликаються  позачергові  засідання  виконавчого комітету.
         4.3.Засідання виконавчого  комітету є легітимним, якщо в ньому бере участь більше половини членів виконавчого комітету від загального його складу. 

         4.4.Початок засідань виконавчого комітету, як правило, о 14.00 год.  
    При тривалості засідання виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради  понад  дві години у засіданні може бути оголошена перерва.  Рішення про оголошення перерви приймається  більшістю  присутніх членів  виконавчого комітету шляхом  голосування.
          4.5.В окремих випадках засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради  може бути закритим.  Рішення з цього питання приймається більшістю присутніх членів  виконавчого комітету шляхом голосування.  
                Для ведення протоколу залишається працівник загального  відділу  апарату  Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету. 

    Також, на такому  засіданні повинен  бути  присутнім  начальник  юридичної  служби  Южноукраїнської  міської ради.

4.6.Члени виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради зобов'язані брати участь в його засіданнях, а якщо з поважних причин такої можливості немає - про це повідомляється міському голові або керуючому справами виконавчого комітету Южноукраїнської  міської  ради. 
4.7.У разі відсутності члена виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради без  поважних причин  більш ніж половини засідань виконавчого комітету протягом року, міський голова вносить пропозиції на розгляд міської ради про внесення змін до персонального складу виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради.
 4.8.Відділ організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету здійснює  реєстрацію  членів  виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, присутніх на засіданні,  готує  список із зазначенням   причин  їх відсутності на засіданні, передає його до загального  відділу апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету  для долучення його до матеріалів протоколу засідання  виконавчого комітету міської  ради. 

4.9.На засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради запрошуються: керівники  виконавчих  органів  Южноукраїнської  міської  ради, підприємств, організацій та установ міста   відповідно до  винесених  на  розгляд  питань. 
          4.10. Присутність запрошених осіб  забезпечує відділ  організаційної роботи, планування  та  контролю  апарату Южноукраїнської  міської  ради та її виконавчого  комітету.     
           4.11.Члени територіальної громади, помічники депутатів Южноукраїнської міської ради,  представники державних органів, громадських   організацій, трудових колективів, підприємств, організацій, закладів та установ міста, які виявили  бажання бути присутніми на засіданні  виконавчого  комітету, звертаються  із  відповідною заявою до міського голови не пізніше як за три дні до дати проведення засідання. 
           4.12.Перелік осіб, яким надано право бути присутніми на засіданні виконавчого  комітету Южноукраїнської міської ради, затверджується процедурним голосуванням (більшістю присутніх на засіданні  членів  виконавчого  комітету). 
4.13.Крім членів виконавчого комітету, на кожне засідання запрошуються начальник юридичної служби Южноукраїнської міської ради, начальник  відділу організаційної роботи, планування  та  контролю  апарату Южноукраїнської  міської  ради та її виконавчого комітету  та начальник  загального  відділу  апарату Южноукраїнської   міської  ради та її виконавчого комітету.
           4.14.Повідомлення членів виконавчого комітету міської ради, доповідачів, співдоповідачів про дату, час та місце проведення засідання виконавчого комітету, завчасне ознайомлення їх з проектами рішень здійснює відділ  організаційної роботи, планування  та  контролю  апарату Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету.

           4.15.Організаційні заходи з підготовки проведення засідань виконавчого комітету  здійснює  відділ  організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, а матеріально-технічне забезпечення здійснюється відділом господарсько-договірної роботи апарату Южноукраїнської міської  ради та її виконавчого комітету.
          4.16.Головуючий на засіданні виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради: 

       відкриває,  закриває  та  веде   засідання, оголошує перерви в засіданнях; 

       за пропозицією членів  виконавчого комітету міської ради, вносить зміни до порядку  денного засідання виконавчого комітету;

       організовує розгляд питань;

       надає слово для доповіді (співдоповіді), виступу, оголошує наступного доповідача;

                  забезпечує дотримання цього Регламенту  всіма присутніми на засіданні;

                  вносить пропозиції про внесення змін до проектів рішень з урахуванням висловлених пропозицій в ході обговорення.
4.17.Під час засідання виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради члени виконавчого комітету  та  присутні не повинні заважати промовцям і слухачам діями, які перешкоджають викладенню або сприйняттю виступу (вигуками, оплесками, вставанням тощо). 
                  Після повторного попередження протягом засідання головуючий на засіданні може запропонувати присутньому залишити  зал  до кінця  засідання та у  разі невиконання цієї пропозиції - може бути виведений із залу примусово.
                  На час роботи в залі засідання члени виконавчого комітету та запрошенні повинні вимкнути засоби зв’язку (мобільні телефони тощо) або перевести  їх  в  режим  роботи  без  звукових  сигналів.

 4.18.На розгляд виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради  виносяться питання у відповідності  з  планом  роботи. 
            4.19.У разі необхідності, за пропозиціями міського голови, членів виконавчого комітету, керівників виконавчих органів Южноукраїнської  міської ради, відділів апарату  Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, можуть виноситись інші питання, за наявності підготовлених і  погоджених проектів  рішень  з дотриманням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації».
4.20.Порядок денний чергового засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради із зазначенням  доповідачів, співдоповідачів готується відділом організаційної роботи, планування та контролю  апарату Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету, подається для погодження міському голові не пізніше ніж за 5 календарних днів до засідання, після чого розсилається  електронною поштою членам виконавчого комітету, безпосереднім виконавцям, зацікавленим  підприємствам,  установам  і організаціям та оприлюднюється на офіційному сайті міста.
                 Порядок денний засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради затверджується членами  виконавчого комітету  на початку  засідання  виконавчого комітету.
            4.21.Питання, що виносяться   на  засідання  виконавчого  комітету, можуть обговорюватися за процедурою  повного або скороченого обговорення.
       Для доповіді надається до 10 хвилин, співдоповіді - до 5 хвилин і заключного слова – до 3 хвилин.  Виступаючим в обговоренні надається час тривалістю до 5 хвилин; для виступів за процедурою скороченого обговорення, для заяв, внесення запитів, резолюцій – до 3 хвилин; для виступів щодо кандидатур, процедури та з мотивів голосування, пояснень, зауважень, запитань, пропозицій, повідомлень і довідок, внесення поправок – до 2 хвилин.
       У разі необхідності, головуючий на засіданні може на прохання окремого промовця та за згодою більшості членів виконавчого комітету продовжити йому час для виступу.
                   Міський голова має право в будь-який момент брати слово для роз’яснення.
           4.22.Після обговорення, заключного слова доповідача і співдоповідача головуючий на засіданні оголошує про перехід до голосування. 
                   На голосування ставляться всі пропозиції і поправки, що надійшли і не були відкликані членами виконавчого комітету. 
                   Перед кожним голосуванням головуючий на засіданні формулює зміст питання, яке буде ставитися на голосування, і, якщо немає заперечень, пропонує провести голосування щодо нього. 
 4.23.Після закінчення розгляду питань, затверджених порядком денним, члени  виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради   мають право на оголошення, заяви, запити,  за  розглядом  яких  можуть надаватись протокольні доручення.  
            4.24.Протокольні доручення виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради, надані  під час засідання, оформлюються  загальним відділом  апарату Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету протягом 5 робочих днів на підставі  цифрового запису засідання виконавчого комітету. 
                   Відповідні протокольні доручення, підписані міським головою,  доводяться  до  виконавців під підпис.
                  Протокольні доручення є невід’ємною складовою  матеріалів  засідання  виконавчого  комітету.
                  Оригінали  протокольних доручень, після  доведення їх до виконавців, передаються до відділу  організаційної  роботи, планування та контролю апарату  Южноукраїнської  міської  ради та її виконавчого комітету для подальшого відпрацювання  та  здійснення контролю за їх виконанням.

    4.25.Під час розгляду проектів рішень на засіданні виконавчого комітету члени виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, керуючись Законом України «Про засади запобігання і протидії корупції», повинні вжити всіх необхідних заходів щодо недопущення будь-якої можливості  виникнення   конфлікту  інтересів.

4.26.Рішення, прийняті на засіданні виконавчого комітету міської ради, у ході обговорення яких були зроблені зауваження, внесені доповнення та зміни, протягом двох календарних днів після засідання остаточно редагуються розробниками, візуються відповідними посадовими особами і через  відділ організаційної роботи, планування та контролю  апарату Южноукраїнської  міської  ради  та  її виконавчого комітету   подаються  на  підпис міському голові.
4.27.У випадках, передбачених ст.15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», рішення виконавчого комітету, що були прийняті на засіданні виконавчого комітету міської ради, підписані міським головою та зареєстровані у загальному відділі апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, оприлюднюються розробниками, що займалися підготовкою проектів вищезазначених   рішень,  на офіційному   сайті  міста  невідкладно,  але не пізніше 5 робочих днів з дня їх  прийняття.  
4.28.Рішення виконавчого комітету підписуються міським головою (у разі наявності  підстав передбачених п. 4.1. Регламенту - заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради), додатки  до рішень - заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради  або керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради відповідно  до функціональних  повноважень.
            4.29.Під час проведення засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради  ведеться протокол. Ведення та оформлення протоколу засідання виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради  здійснює  загальний  відділ апарату  Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету. 
                   Під час  засідання  виконавчого  комітету Южноукраїнської міської ради  здійснюється  аудіозапис на цифровому носії (диктофоні тощо). Цифрові  записи засідань зберігаються протягом 3 років у загальному відділі апарату Южноукраїнської   міської ради та її виконавчого комітету, після чого знищуються.       

4.30.Протокол оформлюється  не пізніше 10 робочих  днів після засідання виконавчого комітету міської ради,  підписується міським головою та керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради (або особами, які їх заміщують відповідно до розподілу функціональних  обов’язків між міським головою, секретарем Южноукраїнської міської ради, заступниками міського голови з питань  діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, затвердженого розпорядженням міського голови) та скріплюється гербовою печаткою виконавчого комітету Южноукраїнської  міської  ради.

           4.31.Оригінали протоколів, рішень з додатками формуються в хронологічному порядку, зшиваються в справи і зберігаються протягом 5 років у загальному відділі апарату Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету, а потім  передаються  до архівного відділу  Южноукраїнської міської   ради на постійне зберігання.
4.32.Вилучення документів з протоколів засідань виконавчого комітету, службових документів міської ради, її виконавчих органів, строк зберігання яких складає 10 і більше років, а також документів з поміткою «експертна перевірна комісія» (ЕПК) терміном зберігання 5 років допускаються тільки у випадках передбачених законодавством (для  проведення почеркознавчих експертиз, тощо) з письмового дозволу виключно міського голови, а у разі його відсутності – особи, яка  виконує  обов’язки  міського  голови  у визначеному  законодавством  порядку. 
Розділ  5.  Підготовка проектів рішень

виконавчого комітету 
Южноукраїнської міської ради
           5.1.Особливості прийняття рішень  виконавчого комітету Южноукраїнської  міської  ради, які є регуляторним  актом, визначаються  Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» та  Порядком підготовки проектів регуляторних актів, прийняття, відстеження результативності та  перегляду регуляторних актів Южноукраїнської міської ради, її виконавчого  комітету  та  міського голови,  затвердженим  Южноукраїнською  міською  радою.
5.2.Контроль за підготовкою проектів рішень виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, їх  доопрацюванням, належним станом ведення діловодства та обліку рішень покладається на  керуючого  справами  виконавчого  комітету  Южноукраїнської міської  ради.
      Організаційні заходи з питань підготовки проектів  рішень виконавчого комітету здійснюють відділ організаційної роботи, планування  та  контролю  апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, загальний відділ апарату  Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету.
5.3.Безпосередніми розробниками проектів рішень є керівники  виконавчих органів Южноукраїнської  міської ради, відділів апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, керівники комунальних  підприємств,  керівники  організацій, підприємств  та установ   міста.  
           5.4.Відповідальність за підготовку проектів рішень, довідок та інших матеріалів на засідання виконавчого комітету покладається на заступників міського голови відповідно до функціональних повноважень, керуючого справами виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради,  керівників виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, відділів апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету,   які  безпосередньо  є  розробниками  рішень.
            5.5.Проекти рішень виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, що підлягають обговоренню, згідно з вимогами Закону України “Про доступ до публічної інформації” оприлюднюються їх розробниками на офіційному веб-сайті  міста  не пізніше  як  за  20 робочих  днів до дати їх розгляду виконавчим комітетом  з  метою прийняття.
             5.6.Персональну відповідальність за оприлюднення  відповідних проектів рішень на офіційному сайті несуть керівники  виконавчих  органів  Южноукраїнської  міської  ради  та  відділів апарату Южноукраїнської міської  ради та її виконавчого комітету.
5.7.Проекти рішень обов’язково попередньо візують керівники   виконавчих  органів Южноукраїнської  міської  ради,  відділів апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, які є розробниками.
     Всі проекти рішень виконавчого комітету підлягають обов'язковому візуванню заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради відповідно до функціональних повноважень, керуючим справами  виконавчого комітету  Южноукраїнської  міської ради,  начальником  юридичної служби Южноукраїнської міської ради, начальником  відділу організаційної роботи, планування та контролю апарату  Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету та начальником загального відділу апарату  Южноукраїнської  міської  ради  та  її  виконавчого комітету.
          5.8.Питання, пов'язані з виконанням бюджету, соціально-економічним розвитком  міста, в обов'язковому порядку погоджуються  з заступниками  міського голови з питань діяльності виконавчих органів  ради відповідно до функціональних повноважень, начальником  фінансового  управління  Южноукраїнської   міської ради. 

5.9.Всі проекти  рішень виконавчого  комітету Южноукраїнської міської ради подаються:
                 до юридичної служби  Южноукраїнської міської ради для проведення юридичної  експертизи та візування;
      до відділу організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету для проведення   документальної  експертизи  щодо наявності  у повному обсязі   та   відповідності первинних  документів,  змісту  тексту,   мовних  норм  проекту та  візування (або  надання  висновку про усунення зауважень);
        до загального відділу апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету  для  перевірки дотримання правил діловодства та візування.
           5.10.Посадова особа, яка візує проект рішення виконавчого комітету, може внести зауваження та пропозиції стосовно змісту й формування документа, про що повинен свідчити запис «Із зауваженнями». Зауваження обов’язково оформляються письмово на окремому аркуші.
           5.11.Строк  перебування  проекту  рішення  виконавчого комітету  на  візування  в  кожної посадової  особи не повинен перевищувати  2-х робочих днів.

5.12.Підготовлені   проекти  рішень,   попередньо   погоджені  належним чином,  подаються   особами,  відповідальними  за   підготовку  питання,   на паперових носіях та у електронному вигляді  до відділу організаційної роботи, планування та контролю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, за 5 календарних  днів  до засідання виконавчого комітету  для включення їх до порядку денного засідання виконавчого комітету  Южноукраїнської  міської  ради. 
         5.13.Відповідальність  за відповідність електронного та друкованого  варіантів  проектів  рішень  несуть  розробники  документа.
          5.14.Проекти рішень виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради,  інші документи та матеріали з питань, що виносяться на розгляд виконавчого комітету, надсилаються  відділом організаційної роботи, планування та контролю апарату  Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету електронною поштою членам  виконавчого  комітету міської ради для попереднього ознайомлення, не пізніше, як  за  3 календарні  дні  до  засідання.
5.15.Окремі проекти рішень, які потребують невідкладного прийняття,  можуть бути  винесені  на  розгляд  виконавчого  комітету Южноукраїнської міської  ради  в  день  засідання.
Розділ  6.  Прийняття рішень 
 виконавчого  комітету
 Южноукраїнської  міської  ради
          6.1.З усіх питань порядку денного, з урахуванням змін та доповнень до проектів, що виникли в процесі обговорення на засіданні, виконавчий комітет Южноукраїнської  міської  ради  приймає  рішення. 
    Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради приймається більшістю присутніх членів  виконавчого комітету шляхом відкритого  голосування  і  є обов'язковим для виконання. 

 6.2.Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради можуть прийматися без обговорення, якщо  до проекту рішення не поступило зауважень і на цьому  не наполягає  ніхто  із членів виконавчого  комітету  міської ради. 
6.3.Підписані рішення виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради не пізніше 3 робочих днів з моменту надходження до загального відділу апарату  Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, реєструються, тиражуються та доводяться,  згідно зі списком розсилки, до  виконавців під підпис у  відповідному журналі або поштою через приймальню  міського  голови.
6.4.Реєстрація  рішень виконавчого комітету міської ради здійснюється загальним  відділом Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету в спеціальному  журналі шляхом зазначення  дати  та присвоєння порядкового  реєстраційного номера. Порядкова  індексація  рішень здійснюється в межах  календарного року.
                  Датою реєстрації  рішень  виконавчого комітету  Южноукраїнської міської ради  є дата  його прийняття.  Дата і номер зазначаються у визначеному на бланку  місці. 
          6.5.У разі незгоди міського голови  з рішенням виконавчого комітету Южноукраїнської  міської  ради,  він  може зупинити його дію своїм розпорядженням та  винести це питання на  розгляд   Южноукраїнської   міської  ради.  
          6.6. Рішення виконавчого комітету  Южноукраїнської  міської ради з питань, що віднесені  до власної компетенції виконавчих органів міської  ради, можуть бути скасовані  Южноукраїнською  міською радою.
          6.7.Контроль за виконанням рішень, здійснюють зазначені в них посадові особи та виконавці, а електронний облік рішень, оперативний контроль  за оприлюдненням їх на офіційному  сайті міста, аналіз повноти їх виконання, підготовку аналітичних  інформацій щодо реалізації рішень за звітний період, забезпечує відділ організаційної роботи, планування та контролю апарату  Южноукраїнської  міської ради та її виконавчого комітету.
          6.8.Громадяни мають право звернутися до міського голови з усним або письмовим запитом про доступ до публічної інформації щодо  надання  їм копій необхідних рішень виконавчого комітету. 
     Копії рішень, скріплені печаткою загального  відділу  апарату  Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету,  видаються не  пізніше  5 робочих днів після реєстрації такого запиту, в порядку передбаченому чинним законодавством.
   Розділ   7.   Проведення юридичної експертизи 
 рішень   виконавчого  комітету 

Южноукраїнської  міської ради

7.1.Всі проекти рішень виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради підлягають обов'язковій юридичній експертизі юридичною службою  Южноукраїнської  міської  ради на відповідність  вимогам  чинного  законодавства. 

7.2.Проекти, завізовані керівниками виконавчих органів Южноукраїнської  міської ради, відділів апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, повинні  подаватися  до юридичної служби Южноукраїнської міської ради безпосередніми виконавцями з усіма первинними документами, зброшурованими  та завіреними  печаткою  виконавчого  органу  міської ради або підприємства, установи та організації, які готували проект. 
     В проекті обов'язково вказуються норми законодавчого акта, на підставі якого приймається  рішення. 

          7.3.Юридична служба  Южноукраїнської міської ради  проводить експертизу поданих проектів на відповідність їх чинному законодавству, візує їх та повертає  розробнику.    

                Термін, необхідний для вивчення документів, не може перевищувати  двох  робочих  днів. 
7.4.У разі невідповідності  проекту  вимогам  чинного законодавства та  якщо внесені до нього юридичною  службою  Южноукраїнської  міської ради  зауваження не враховано, начальник юридичної  служби  Южноукраїнської  міської  ради,  візуючи  проект,  подає  письмові  зауваження.  При  цьому робиться такий  запис: "Із зауваженням",  після  якого  ставиться  підпис керівника і дата. 

7.5.Прийняття нормативного документа без попереднього розгляду юридичною  службою  Южноукраїнської  міської   ради  не допускається. 

Розділ  8.   Прикінцеві  положення
8.1.Цей Регламент  набуває чинності з моменту  затвердження його  рішенням   виконавчого  комітету  Южноукраїнської   міської  ради.

8.2.Внесення  змін  та доповнень  до цього  Регламенту    здійснюється тільки  за  рішенням    виконавчого  комітету  Южноукраїнської   міської  ради.
8.3.Контроль за дотриманням Регламенту покладається на  керуючого справами   виконавчого   комітету   Южноукраїнської   міської   ради.
Керуючий  справами                                                   Ю.В. Телятник
