Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради 

оголошує конкурс на заміщення вакантної посади

головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку та господарських питань управління праці та соціального захисту населення Южноукраїнської міської ради
повна вища освіта бухгалтерського або економічного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста;

стажу роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування (державній службі) на посаді провідного спеціаліста не менше 1 року чи стажу роботи за фахом в інших сферах управління не менше 3 років;

володіння державною мовою в обсягах, достатніх для виконання службових обов’язків.

Особи, які бажають взяти участь у конкурсі, 
подають до конкурсної комісії такі документи:

заяву про участь у конкурсі, в якій зазначається про ознайомлення  заявника із встановленими законодавством обмеженнями щодо прийняття на службу в органи місцевого самоврядування та проходження служби;

     заповнену особову  картку  (форма  П-2  ДС) з відповідними додатками; 

     дві фотокартки розміром 4 х 6 см; 

     копії документів про освіту, підвищення кваліфікації, присвоєння вченого звання, присудження наукового ступеня;

     декларацію   про   майно,   доходи,  витрати  і  зобов’язання фінансового  характеру  за  минулий  рік  за  формою, передбаченою Законом  України  «Про  засади  запобігання  і  протидії корупції»;

     копію  документа,  який  посвідчує особу;

     копію військового квитка (для військовослужбовців або військовозобов’язаних);  

     довідку про  допуск  до державної  таємниці  (у  разі його наявності).  

     Особи можуть подавати додаткову інформацію стосовно своєї освіти,   досвіду роботи, професійного рівня і репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).

ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ

на перевірку знання Конституції України, 

Законів України 

«Про службу в органах місцевого самоврядування», 

«Про засади запобігання та протидії корупції» 

та «Про місцеве самоврядування в Україні»

Питання на перевірку знання Конституції України

1. Основні розділи Конституції України. 

2. Основні риси Української держави за Конституцією України (статті 1, 2). 

3. Форма правління в Україні (стаття 5). 

4. Визнання найвищої соціальної цінності України (стаття 3). 

5. Конституційний статус державної мови та мов національних меншин України (стаття 10). 

6. Об’єкти права власності Українського народу (статті 13, 14). 

7. Найважливіші функції держави (стаття 17). 

8. Державні символи України (стаття 20). 

9. Конституційне право на працю (стаття 43). 

10. Конституційне право на освіту (стаття 53). 

11. Конституційне право на соціальний захист (стаття 46). 

12. Конституційне право на охорону здоров'я (стаття 49). 

13. Обов’язки громадянина України (статті 65 - 68). 

14. Право громадянина України на вибори (стаття 70). 

15. Повноваження Верховної Ради України (стаття 85). 

16. Питання, правове регулювання яких визначається та встановлюється виключно законами України (стаття 92). 

17. Державний бюджет України (стаття 96). 

18. Порядок обрання Президента України (стаття 103). 

19. Повноваження Президента України (стаття 106). 

20. Призначення, склад та введення в дію рішень Ради національної безпеки і оборони України (стаття 107). 

21. Склад Кабінету Міністрів України (стаття 114). 

22. Повноваження Кабінету Міністрів України (статті 116, 117). 

23. Повноваження місцевих державних адміністрацій (стаття 119). 

24. Статус прокуратури України за Конституцією України (стаття 121). 

25. Система судів в Україні (стаття 125). 

26. Основні засади судочинства в Україні (стаття 129). 

27. Система адміністративно-територіального устрою України (стаття 133). 

28. Питання нормативного регулювання Автономної Республіки Крим (стаття 137). 

29. Повноваження Автономної Республіки Крим (стаття 138). 

30. Органи місцевого самоврядування в Україні (стаття 140). 

31. Повноваження територіальних громад за Конституцією України (стаття 143). 

32. Статус та повноваження Конституційного Суду України (статті 147, 150). 

33. Порядок подання законопроекту про внесення змін до Конституції України (стаття 154). 

Питання на перевірку знання Закону України 

«Про службу в органах місцевого самоврядування»

1. Поняття служби в органах місцевого самоврядування, посадової особи місцевого самоврядування і посадив органах місцевого самоврядування за Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (статті 1, 2, 3). 

2. Право на службу в органах місцевого самоврядування (стаття 5). 

3. Основні принципи служби в органах місцевого самоврядування (стаття 4). 

4. Основні напрями державної політики у сфері служби в органах місцевого самоврядування (стаття 6). 

5. Основні обов’язки посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 8). 

6. Основні права посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 9). 

7. Обмеження, пов'язані з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та її проходженням (стаття 12). 

8. Присяга посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 11). 

9. Класифікація посад в органах  місцевого самоврядування (стаття 14)

10. Ранги посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 15).

11. Прийняття на службу в органи місцевого самоврядування (стаття 10); 

12. Кадровий резерв служби в органах місцевого самоврядування (стаття 16). 

13. Підстави припинення служби в органах місцевого самоврядування (стаття 20). 

14. Оплата праці посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 21). 

15. Щорічні та додаткові відпустки посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 21). 

16. Пенсійне забезпечення посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 21). 

17. Відповідальність за порушення законодавства про службу в органах місцевого самоврядування; відповідальність посадових осіб місцевого самоврядування (статті 23, 24). 

Питання на перевірку знання Закону України 

«Про засади запобігання та протидії корупції»

1. Визначення термінів: корупція, близькі особи, конфлікт інтересів, корупційне правопорушення, неправомірна вигода (стаття 1). 

2. Суб’єкти відповідальності за корупційні правопорушення (стаття 4). 

3. Суб’єкти, які здійснюють заходи щодо запобігання та протидії корупції (стаття 5). 

4. Обмеження щодо використання службового становища та щодо сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності (статті 6, 7). 

5. Обмеження щодо одержання подарунків та роботи близьких осіб (статті 8, 9). 

6. Обмеження щодо осіб, які звільнилися з посад або припинили діяльність, пов'язану з виконанням функцій держави, органів місцевого самоврядування (стаття 10). 

7. Спеціальна перевірка щодо осіб, які претендують на зайняття посад, пов’язаних із виконанням функцій держави або органів місцевого самоврядування (стаття 11). 

8. Фінансовий контроль (стаття 12). 

9. Кодекси поведінки та урегулювання конфлікту інтересів (статті 13, 14). 

10. Антикорупційна експертиза проектів нормативно-правових актів (стаття 15). 

11. Участь громадськості в заходах щодо запобігання та протидії корупції (стаття 18). 

12. Державний захист осіб, які надають допомогу в запобіганні та протидії корупції (стаття 20). 

13. Види відповідальності за корупційні правопорушення (стаття 21). 

14. Особливості звільнення з роботи осіб, які вчинили корупційні правопорушення (стаття 22). 

15. Відновлення прав і законних інтересів та відшкодування збитків, шкоди, завданих фізичним та юридичним особам внаслідок вчинення корупційного правопорушення (стаття 25).

Питання на перевірку знання Закону України 

«Про місцеве самоврядування в Україні»

1. Поняття місцевого самоврядування (стаття 2).

2. Право громадян на участь у місцевому самоврядування (стаття 3).

3. Основні принципи місцевого самоврядування (стаття 4).

4. Система місцевого самоврядування (стаття 5).

5. Територіальні громади (стаття 6).

6. Ради - представницькі органи місцевого самоврядування (стаття 10).

7. Виконавчі органи рад (стаття 11).

8. Міський голова (стаття 12).

9. Органи самоорганізації населення (стаття 14).

10. Організаційно-правова, матеріальна і фінансова основи місцевого самоврядування (стаття 16).

11. Відносини органів місцевого самоврядування з підприємствами, установами та організаціями, що перебувають у комунальній власності відповідних територіальних громад (стаття 17).

12. Відносини органів місцевого самоврядування з підприємствами, установами та організаціями, що не перебувають у комунальній власності відповідних територіальних громад (стаття 18).

13. Державний контроль за діяльністю органів і посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 20).

14. Обмеження прав територіальних громад на місцеве самоврядування (стаття 21).

15. Законодавство про місцеве самоврядування (стаття 24).

16. Фінансування витрат, пов’язаних із здійсненням органами місцевого самоврядування повноважень виконавчої влади та виконання рішень органів державної влади (стаття 67).

17. Гарантії місцевого самоврядування, його органів та посадових осіб (стаття 71).

18. Обов’язковість актів і законних вимог органів та посадових осіб місцевого самоврядування (стаття 73).

19. Відповідальність органів та посадових осіб місцевого самоврядування, відповідальність органів та посадових осіб місцевого самоврядування перед територіальними громадами, відповідальність органів та посадових осіб місцевого самоврядування перед державою (статті 74, 75, 76).

Перелік

питань на перевірку знання законодавства 

з урахуванням специфіки функціональних повноважень 

головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку та господарських питань управління праці та соціального захисту населення 

Южноукраїнської міської ради

1. Порядок інвентаризації основних засобів (Інструкція з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затверджена наказом  від 30.10.1998 №90).

2. Випадки, в яких проведення інвентаризації є обов’язковим (Інструкція з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затверджена наказом від 30.10.1998 №90)

3. Коди економічної класифікації видатків (Економічна класифікація видатків бюджету, затверджена наказом Міністерства фінансів України від 14.01.2011 №11).
4. Облік видатків спеціального фонду. На якому субрахунку  вони відображаються, які їх форми (Інструкція про кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій бюджетних установ, затверджена Наказом Державного казначейства України від 10.07.2000. № 61). 
5. Нарахування заробітної плати (Постанова Кабінету Міністрів України №268 від 09.03.2006 “Про впорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів”).

6. Основні положення інструкції з бухгалтерського обліку необоротних активів бюджетних установ (Інструкція з бухгалтерського обліку необоротних активів бюджетних установ, затверджена наказом Державного казначейства України від 17.07.2000 №64).
7. Характеристика основних засобів. Нарахування зносу (Інструкція з обліку основних засобів та інших  необоротних активів бюджетних установ, затверджена наказом Державного казначейства України від 17.07.2000 №64).
8. Поняття кошторису бюджетної установи (Порядок складання, розгляду, затвердження та основні вимоги до виконання кошторисів бюджетних установ, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 №228).
9. Сфера застосування Закону України «Про здійснення державних закупівель».

10. Форми меморіальних ордерів бюджетних установ і порядок їх складання (Інструкція про форми меморіальних ордерів бюджетних установ та порядок їх складання, затверджена  наказом Державного казначейства  України від 27.07.2000 № 68)
11. Фінансове зобов’язання, бюджетне фінансове зобов’язання.(Порядок обліку зобов’язань розпорядників бюджетних коштів в органах Державного казначейства України, затверджений наказом Державного казначейства України від 09.08.2004 №136).

12. Основні класи плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ (План рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ та Порядок застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ, затверджений наказом Головного управління Державного казначейства України Міністерства фінансів України від 10.12.1999 № 114).
13. Субрахунки обліку основних засобів (Інструкція з бухгалтерського обліку необоротних активів бюджетних установ, затверджена наказом Державного казначейства України від 17.07.2000 №64)
14. Облік рахунків у казначействі. Аналітичний та синтетичний облік операцій з надходження коштів (Порядок складання карток і книг аналітичного обліку бюджетних установ, затверджений наказом Державного казначейства України від 06.10.2000 № 100, Інструкція про кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій бюджетних установ, затверджена Наказом Державного казначейства України від 10.07.2000 № 61)
15. Складання кошторисів, планів асигнувань, внесених до них змін (Порядок складання, розгляду, затвердження та основні вимоги до виконання кошторисів бюджетних установ, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 28.02.02 №228).
